
 

平成 26年度のパソコン講習会のご案内です。Excelを基礎から学べる「簡単 Excelコース」、職場で使える

「応用 Excel コース」と、ニーズに合わせてお選びいただけます。  

ぜひ、お申込みください。 

コ ー ス 名 簡単 Excel コース 応用 Excel コース 

使 用 ソフ ト Excel 2010 Excel 2010 

講 習 期 間 7月 7日（月）、8日（火）、9日（水）、 

10日（木）、11日（金） 

7月 14日（月）、15日（火）、16日（水）、 

17日（木）、18日（金）、22日（火）、23日（水） 

講 習 時 間 【昼コース】 14時 ～ 16時（全 10時間） 

【夜コース】 19時 ～ 21時（全 10時間） 

【昼コース】 14時 ～ 16時（全 14時間） 

【夜コース】 19時 ～ 21時（全 14時間） 

講 習 内 容 Excelの基礎・基本から始められます。 

 Excelの基本操作 

データの入力・修正 

合計や平均の計算 

セルの書式設定と印刷 

書式設定・列幅の操作・ふりがな 

条件付き書式・印刷範囲 

 グラフの作成 

職場で使える Excel の実践的な機能を学び、

演習課題で実務的な内容を行います。 

 数式や関数の利用 

ＴＯＤＡＹ関数・ＩＦ関数・ＲＯＵＮＤ関数等 

 セルとシートの操作 

シートの削除、挿入・文字列の検索 

ウィンドウ操作・シートの保護 

 データベース機能の利用 

並べ替え・自動集計・ピボットテーブル 

 課題演習 

見積書・売上表 等 

使用テキスト 今すぐ使える かんたん Excel2010（技術評論社） ※簡単コース、応用コース共通 

対 象 者 Excel を基礎から学びたい方でパソコンの基

本操作のできる方 

※ パソコンの基本操作とは、キーボードによる

文字入力やマウスによる操作を指します。 

簡単コース修了者、もしくは同程度の知識を

有する方 

※ Excelを使ったことがない方はご遠慮下さい。 

 

募集人員 ： 各コース 15名 

講習場所 ： たがわ情報センター 

受 講 料：  会員企業の方 ······················ 受講料 無料 

 会員企業以外の方············· 受講料 1,000円 

テキスト代： 1,234円（税込） 

申込方法 ： 裏面の申込用紙に必要事項を記入して、 

6月 30日迄に法人会事務局へ提出して下さい。 

（定員になり次第締め切らせていただきます） 

受講が決定しましたらFAXにてご案内いたします。 

  

詳細は  田川法人会事務局  ＴＥＬ：（０９４７）４５-８００５  まで 

 


